
Smart Procurement Workflow 

 
 

1. เขา้สูร่ะบบ 

 
 
2. หน่วยงาน จดัท าใบค าขอเสนอราคาพสัดทุี่ตอ้งการจดัซือ้จดัจา้ง 

 บรกิารต่างๆ > ขอ้มลูของฉนั > ใบค าขอเสนอราคา > สรา้งใบค าขอเสนอราคา  

 
 



3. งานพัสด ุลงรบัเอกสารและด าเนินการสืบราคาตามรายละเอียดในตารางแสดงคณุลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ

  บรกิารต่างๆ > ขัน้ตอนการจดัหาปกติ > สืบราคาและสรุปใบเสนอราคา  
 (แนบไฟลส์รุปค าขอใบเสนอราคา เพื่อใหห้น่วยงานน าไปประกอบการขออนมุตัิหลกัการจดัหาพสัด)ุ 

 
 
 
4. หน่วยงาน จดัท าหนงัสือขออนมุตัิหลกัการจดัหาพสัด ุ

 บรกิารต่างๆ > ขอ้มลูของฉนั > ขออนมุตัิหลกัการจดัหา > สรา้งใบค าขออนมุตัิหลกัการ 
  

 
 

 
 
 



4.1 พิมพใ์บค าขออนมุตัิหลกัการจดัหา พรอ้มเอกสารสรุปค าขอใบเสนอราคาจากงานพสัด ุเสนอขอ
อนมุตัิผ่านรองคณบดขีองแต่ละหน่วยงาน และน าเอกสารสง่หน่วยงานงบประมาณ เพื่อออกใบจองงบ  

4.2 กด สง่เรื่อง มายงังานพสัด ุ 

 

 

4.1 4.2 



5. งานพัสด ุเม่ือไดร้บัเอกสารตน้ฉบบัจากงานงบประมาณ พรอ้มใบจองงบแลว้ ลงรบัเอกสารและด าเนินการ
จดัซือ้จดัจา้งตามขัน้ตอนของงานพสัด ุ
  บรกิารต่างๆ > ขัน้ตอนการจดัหาปกติ > ใบขอจดัหา (PR)  

 
 
 5.1 ด าเนินการเปิด PR ในระบบ SAP ของมหาวิทยาลยัมหิดล และน าขอ้มลูมาบนัทกึในระบบ SPW 

 
 5.2 สง่เรื่องไปออกใบ PO 

 

5.1 5.2 



6. งานพัสด ุด าเนินการเปิด PO ในระบบ SAP ของมหาวิทยาลยัมหิดล และน าขอ้มลูมาบนัทกึในระบบ SPW 
  บรกิารต่างๆ > ขัน้ตอนการจดัหาปกติ > ใบสั่ง (PO)  

 
 
 6.1 บนัทกึขอ้มลู PO 

 

 
 



 
 

 6.2 เม่ือด าเนินการจดัซือ้จดัจา้ง และตรวจรบัพสัดใุนระบบ SAP แลว้เสรจ็ ใหบ้นัทกึขอ้มลูการตรวจรบั
ในระบบ SPW 

 

 
 
 6.3 น าสง่เอกสารตน้ฉบบัทัง้หมด สง่ใหง้านการเงินและบญัชเีพื่อเบิกจ่ายต่อไป 





















































การดึงรายการข้อมูลการตรวจรับพัสดุ 

บรกิารต่างๆ > รายงานขอ้มลูการตรวจรบัพสัด ุ> เลือกปีงบประมาณ หรือ เดือนที่ตอ้งการ > คน้หา > Excel 

 
 

ตวัอย่างไฟล ์Excel รายงานประจ าปีงบประมาณ 2568 
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