
ขั้นตอนการด าเนินการจดัหาพสัดุ ด้วยวธีิเฉพาะเจาะจง 
(การจัดหาพสัดุ คร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไม่เกนิ 100,000 บาท)

- ตามพระราชบญัญตัิการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 (2) วธีิเฉพาะเจาะจง (ข)
- ตามกฎกระทรวง ก าหนดวงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุโดยเฉพาะเจาะจง วงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างทีไ่ม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และ

วงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพสัดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1
- ตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 0405.4/ว322 ลงวนัที ่24 สิงหาคม 2560 ข้อ 2 (2.2 การจัดซ้ือจัดจ้าง) (2.2.2)



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1
ส่วนงานกรอบแบบฟอร์มขอเช็คราคา + TOR  ส่งงานพัสดุ
สบืราคาจากร้านค้า 1-3 ราย (ระยะเวลาขึน้อยู่กับวัสดุ ครุภัณฑ)์ 

3 -5 วันท าการ

2 ส่วนงานท าขออนุมัตจิัดซื้อจัดจ้าง พร้อมงานงบประมาณ (ออกใบจองงบ) ส่งงานพัสดุ

3 จัดท าใบขอซือ้/จา้ง (PR ในระบบ ERP) เสนอลงนาม 3 วันท าการ

4 จัดท าใบสั่งซือ้/สั่งจ้าง (PO ในระบบ ERP) เสนอลงนาม 2 วันท าการ

5
ตรวจสอบสิ่งของที่ได้รับและใบส่งของ/ใบก ากับภาษี (หมายเหตุ ระยะเวลาการสง่มอบของ 
อาจจะสูงถึง 120 วัน ขึน้อยู่กับประเภทของวัสดุ / ครุภัณฑ ์

1 วันท าการ

6 จัดท าใบตรวจรับ (จัดท าในระบบ ERP) 2 วันท าการ

7 จัดส่งเอกสารให้งานการเงนิเบิก 2 วันท าการ

8 จัดท าใบเบิกวัสดุ และครุภัณฑ ์(จัดท าในระบบ ERP)
ขึน้อยู่กับความ 

ต้องการของผู้เบิกวัสดุ

8.1 จัดท าใบเบิกครุภัณฑ ์งานพัสดุ ตรวจสอบความถูกต้อง
1 วันท าการ

- งานพัสดุ จัดท าหมายเลขครุภัณฑ ์ในระบบ ERP โดยแยกประเภทครุภัณฑ์และหน่วยงาน (ระบุยี่หอ้ รุ่น หมายเลขเครื่อง สถานที่
เก็บ ผู้รับผดิชอบ ตามที่หนว่ยงานระบุมา)

- จัดส่งใบเบิกใหห้นว่ยงานจ านวน 2 ชุด
- หนว่ยงานจัดส่งใบเบิกคืนงานพัสดุ จ านวน 1 ชุด
- หน่วยงานเก็บใบเบิก จ านวน 1 ชุด

ขึน้อยู่กับจ านวนชิน้
ของครุภัณฑใ์นใบ PO

9 ลงคุมวัสดุและตัดจา่ย (จัดท าในระบบ ERP) 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 11-20 วันท ำกำร



ขั้นตอนการด าเนินการจดัหาพสัดุ ด้วยวธีิเฉพาะเจาะจง 
(การจัดหาพสัดุ คร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาตั้งแต่ 100,001 - 500,000 บาท) 

- ตามพระราชบญัญตัิการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 (2) วธีิเฉพาะเจาะจง (ข)
- ตามกฎกระทรวง ก าหนดวงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุโดยเฉพาะเจาะจง วงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างทีไ่ม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และ

วงเงนิการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพสัดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1
- ตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 0405.4/ว322 ลงวนัที ่24 สิงหาคม 2560 ข้อ 2 (2.2 การจัดซ้ือจัดจ้าง) (2.2.2)



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1
ส่วนงานกรอบแบบฟอร์มขอเช็คราคา + TOR ส่งงานพัสดุ

วันท าการ

2 สืบราคาจากร้านค้า 3 ราย (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับวัสดุ ครุภัณฑ์) ส่งให้ส่วนงาน 3-5 วันท าการ

3 ส่วนงานท าขออนุมัตจิัดซือ้จัดจ้าง พร้อมงานงบประมาณ (ออกใบจองงบ) ส่งงานพัสดุ 1 วันท าการ

4 งานพัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจา้งในระบบ e-GP ของกรมบัญชกีลาง น าแผนจัดซื้อจัดจา้งประกาศเว็บไซต์ 5 วันท าการ

5
จัดท าใบขอซือ้/จา้ง (PR ในระบบ ERP) เสนอลงนาม
จัดท ารายงานขอซือ้ขอจา้งในระบบ e-GP เสนอลงนาม

1-2 วันท าการ

6

- จัดท าบันทึกข้อความแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ+ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ +รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ์
(กรณีงานครุภัณฑ์) (จัดท ำในระบบ e-GP )

- จัดท าบันทึกข้อความแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ+ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ +คณะกรรมการก าหนดราคากลาง+แบบ
บัญชปีริมาณงาน (BOQ)+แบบรูปรายการ (กรณีงานปรับปรุงสิ่งก่อสรา้ง/งานก่อสร้าง) (จัดท ำในระบบ e-GP )

1-5 วันท าการ

7 จัดท าใบขอซือ้/จา้ง (จัดท าในระบบ e-GP) 1-2 วันท าการ

8 จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจา้ง (จัดท าในระบบ ERP) 1 วันท าการ

9
ตรวจสอบสิ่งของที่ได้รับและใบส่งของ/ใบก ากับภาษี (หมายเหตุ ระยะเวลาการสง่มอบของ 
อาจจะสูงถึง 120 วัน ขึน้อยู่กับประเภทของครุภัณฑ ์ถ้ามกีารสั่งสินค้าจากต่างประเทศ)

1 วันท าการ



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

10 จัดท าใบตรวจรับ (จัดท าในระบบ ERP) 1 วันท าการ

11 จัดส่งเอกสารให้งานการเงนิเบิก 1 วันท าการ

12
จัดท าใบเบิกวัสดุ (จัดท าในระบบ ERP)

ขึน้อยู่กับความ 
ต้องการของผู้เบิกวัสดุ

12.1 จัดท าใบเบิกครุภัณฑ ์

- งานพัสดุ จัดท าหมายเลขครุภัณฑ ์ในระบบ ERP โดยแยกประเภทครุภัณฑ์และหน่วยงาน (ระบุยี่หอ้ รุ่น หมายเลขเครื่อง สถานที่เก็บ 
ผูร้ับผดิชอบ ตามที่หน่วยงานระบุมา)

- จัดสง่ใบเบิกใหห้น่วยงานจ านวน 2 ชุด
- หนว่ยงานจัดส่งใบเบิกคืนงานพัสดุ จ านวน 1 ชุด
- หนว่ยงานเก็บใบเบิก จ านวน 1 ชุด

ขึน้อยู่กับจ านวนช้ิน
ของครุภัณฑใ์นใบ PO

13 ลงคุมวัสดุ และตัดจ่าย/ครุภัณฑ ์(จัดท าในระบบ ERP) 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 11-30 วันท ำกำร



ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ
ด้วยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป 

ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
(Electronic Market : e- market)

(กำรจัดหำพัสดุ ครั้งหน่ึงซ่ึงมีรำคำเกิน 500,000 บำท)



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1 จดัท ำแผนจดัซือ้จดัจำ้ง    1-3 วนัท ำกำร

2 จดัสง่แผนจดัซือ้จดัจำ้ง 1 วนัท ำกำร

3
สง่แผนจดัซือ้จดัจำ้ง ตอ่รำยกำร เพ่ือใหง้ำนพสัด ุจดัท ำแผนจดัซือ้จดัจำ้งในระบบ e-GP ของกรมบญัชีกลำง น ำแผนจดัซือ้จดัจำ้งประกำศเว็บไซตข์อง
มหำวิทยำลยั

1 วนัท ำกำร

4 จดัท ำบนัทกึขอ้ควำมแตง่ตัง้คณะกรรมกำรก ำหนดรำ่งขอบเขตของงำน TOR+ค ำสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมกำรก ำหนดรำ่งขอบเขตของงำน TOR 1-3 วนัท ำกำร

5 คณะกรรมกำรก ำหนดรำ่งขอบเขตของงำน TOR ประชมุก ำหนดรำ่ง+จดัท ำรำ่งขอบเขตของงำน TOR 1-3 วนัท ำกำร

6 จดัท ำบนัทกึขอ้ควำม ขออนมุตัจิดัซือ้ดว้ยวิธี e-market 1-3 วนัท ำกำร

7
จดัท ำบนัทกึขอ้ควำม ขอควำมอนเุครำะหด์  ำเนินกำรจดัท ำประกำศดว้ยวิธี e-market (กรณีวงเงินตัง้แต ่..................................... บำทขึน้ไป) ขอใหง้ำน
พสัด ุด ำเนินกำร

- รำยช่ือคณะกรรมกำรด ำเนินกำร (ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน+ต ำแหนง่+อีเมล)์
1 วนัท ำกำร

8 จดัท ำเอกสำรซือ้หรือจำ้งดว้ยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกสพ์รอ้มรำ่งประกำศ/เอกสำรเชิญชวนเสนออธิกำรบดีเพ่ือขอควำมเห็นชอบ

8.1 กรณีไมเ่ผยแพรร่ำ่งประกำศและเอกสำรประกวดรำคำเพ่ือรบัฟังค ำวิจำรณ์
- วงเงินเกิน 500,000 บำท แตไ่มเ่กิน 5,000,000 บำท (ดลุยพินิจจะเผยแพรห่รือไมก็่ได)้ 3 วนัท ำกำร

8.2 กรณีเผยแพรร่ำ่งประกำศและเอกสำรประกวดรำคำเพ่ือรบัฟังค ำวิจำรณ์
- วงเงินเกิน 5,000,000 บำท ขึน้ไป 3 วนัท ำกำร



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

9 จัดท ารายงานขอซือ้ขอจา้งเสนอคณบดี/อธิการบดี เพื่อขอความเห็นชอบ 1 วันท าการ

10
หัวหนา้เจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
- วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท

3 วันท าการ

11 กรมบัญชกีลางจัดส่งประกาศ/เอกสารซื้อหรอืจ้างของหน่วยงานให้ สตง. ผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์ 1 วันท าการ

12 ก าหนดวัน เวลาชีแ้จงรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) ตามความเหมาะสม

13 ผูเ้สนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 1 วันท าการ

14

เจ้าหนา้ที/่คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ด าเนนิการพิจารณาผล พร้อมความเห็นตอ่อธิการบดี เพื่อขอความเห็นชอบ

- กรณ ีe-Market แบบใบเสนอรำคำ (ผูป้ระกอบการเข้าเสนอราคาตามวัน / เวลาที่
ก าหนด โดยเสนอราคาได้เพียงครัง้เดยีว) วงเงนิเกิน 500,000 บาท แตไ่ม่เกิน 5,000,000 บาท

1 วันท าการ

- กรณ ีe-Market แบบกำรประมูลอิเลก็ทรอนิกส ์(ผูป้ระกอบการเข้าเสนอราคาตามวัน 
/ เวลาที่ก าหนด โดยเสนอราคากี่ครัง้ก็ได้ ภายใน 30 นาที) วงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

1 วันท าการ

15 เจ้าหนา้ที่จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ชนะการเสนอราคา 1 วันท าการ

16 เจ้าหนา้ที่จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นเพื่อขอความเห็นชอบต่อคณบดี 1 วันท าการ

17 คณบดีอนุมัติจัดซือ้/เห็นชอบผลการพิจารณา 1 วันท าการ

18
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ ณ หนว่ยงาน/พร้อมจัดท าหนังสือ

แจ้งผลการพิจารณาทาง e-mail และจัดส่งเป็นหนังสือใหผู้เ้สนอราคาทุกรายทราบ
1 วันท าการ



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

19

กรณมีีผู้เสนอรำคำอุทธรณ์
(1) ให้ผู้มสีิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ตอ่หนว่ยงานของรัฐนั้นภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือขา่ยสารสนเทศของ
กรมบัญชกีลาง (มาตรา 117)

7 วันท าการ

(2) ให้หนว่ยงานของรัฐพิจารณาและวินจิฉัยอุทธรณใ์ห้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ นับแตว่ันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณทีี่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ก็ให้ด าเนินการ
ตามความเห็นนั้นภายในก าหนดเวลาดังกล่าว (มาตรา 118)

7 วันท าการ

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรอืบางสว่นใหเ้ร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
ตามมาตรา 119 ภายใน 3วันท าการ นับแต่วันที่ครบก าหนดตามวรรคหนึ่ง

3 วันท าการ

(3) ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ พิจารณาอุทธรณ์ใหแ้ล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานตามมาตรา 119 หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณา
ได้ทันในก าหนดนัน้ ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน15 วัน

- การวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด
- ผูอุ้ทธรณ์ผูใ้ดไม่พอใจค าวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์หรอืการยุติเรื่องและเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผดิชอบค่าเสียหาย ผู้นั้นมี

สิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรยีกให้หนว่ยงานของรัฐชดใช้ค่าเสียหายได้ แตก่ารฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซือ้จัดจ้างที่หนว่ยงานของรัฐได้ลง
นามในสัญญาจัดซื้อจัดจา้งน้ันแล้ว

30 วัน + 15 วัน +
15 วัน

20 สนองรับราคาและนัดท าสัญญา (กรณีไม่มผีูค้ัดค้านผลการพิจารณา) 1-5 วันท าการ

21 จัดท าสัญญา ตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง (จัดท าสัญญาในระบบ eGP) (บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ eGP และสร้างสัญญา (PO) ในระบบ ERP 7 วันท าการ

22 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันท าการ

23 เสนอคณบดีลงนามในสัญญา 1 วันท าการ

24 รายงานผลการปฏบิัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปี 1-2 วันท าการ

25 หนว่ยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญา/ข้อตกลง ตั้งแต ่1,000,000 บาทขึน้ไป ให้ สตง.
30 วันนับแตว่ันท า
สัญญาหรอืข้อตกลง

26 จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณา 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรขึ้นอยู่กับวงเงินงบประมำณ และกำรอุทธรณ์



ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ 
ด้วยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e-bidding)

(กำรจัดหำพัสดุ ครั้งหน่ึงซ่ึงมีรำคำเกิน 500,000 บำท)



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1 จัดท าแผนจัดซื้อจัดจา้ง ประจ าปี 1-3 วันท าการ

2 จัดสง่แผนจัดซื้อจัดจา้ง ประจ าปี 1 วันท าการ

3
ส่งแผนจัดซื้อจัดจ้าง ต่อรายการ เพื่อให้งานพัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างในระบบ eGP ของกรมบัญชีกลาง น าแผนจัดซื้อจัดจ้างประกาศเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลัย

1 วันท าการ

4 จัดท าบันทึกข้อความแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR+ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR 1-3 วันท าการ

5 คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ประชุมก าหนดร่าง+จัดท าร่างขอบเขตของงาน TOR 1-3 วันท าการ

6

จัดท าบันทึกข้อความแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง+ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง+แบบ ปปช.+แบบบัญชปีริมาณงาน 
(BOQ)+รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์+แบบรูปรายการ (กรณีงานก่อสรา้ง)+คณะกรรมการก าหนดเกณฑก์ารพิจารณาประสทิธิภาพ/ราคา+
ค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดเกณฑก์ารพิจารณา
ประสิทธิภาพ/ราคา (กรณีเจ้าของเรื่องใชเ้กณฑป์ระสิทธิภาพ/ราคา)

1-5 วันท าการ

7 จัดท าบันทึกข้อความ ขออนุมัตจิัดซื้อจัดจ้างดว้ยวิธี e-bidding คณบด/ีอธกิารบด ีเพื่อขอความเห็นชอบ 1-3 วันท าการ

8

จัดท าบันทึกข้อความ ขอความอนุเคราะหด์ าเนินการจัดท าประกาศด้วยวิธี e-bidding(กรณีวงเงินตั้งแต่ .................................. บาทขึน้ไป) ขอให้งานพัสดุ 
ด าเนนิการ
- รายชื่อคณะกรรมการด าเนินการ (ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน+ต าแหน่ง+อีเมล์)
- แนบไฟล์ PDF รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ์(กรณีครุภัณฑ)์
- แนบไฟล์ PDF แบบรูปรายการ (กรณีสิ่งก่อสร้าง)

1 วันท าการ



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

9
จัดท ารายงานขอซือ้ขอจา้ง/ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา/ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และตาราง

แสดงวงเงนิงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ด าเนินการจัดท าในระบบ e-GP ของกรมบัญชกีลาง ด้วยวิธี e-bidding
1-3 วนัท ำกำร

10
น ารา่งประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ใหส้าธารณะชนเสนอแนะ วิจารณเ์พื่อก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุใหเ้หมาะสม (กรณี
อธิการบดีไม่เห็นชอบให้น าร่างประกาศฯ เสนอแนะ วิจารณ์ เวลาจะลดลง)

ไม่นอ้ยกว่า 3 วัน
ท าการ

11
หากไมม่ผู้ีใดเสนอแนะ วิจารณ ์สรุปเสนออธิการบดีลงนามในประกาศเชิญชวน พร้อมกับการ
ให้/จ าหนา่ยเอกสารประกวดราคา

1-3 วันท าการ

12

น าประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพรท่างเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยพะเยา และกรมบัญชกีลาง พร้อมจ าหนา่ยเอกสารประกวดราคา, ปิดประกาศ
เผยแพร่อย่างเปิดเผย ณ ที่ท าการมหาวิทยาลัยพะเยา

กำรเผยแพร่ประกำศและเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ให้ค ำนึงถงึระยะเวลำในกำรให้
ผู้ประกอบกำรเตรยีมกำรจัดท ำเอกสำรเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย โดยมีเงื่อนไข ดังน้ี
(1) การซือ้หรือจา้งครัง้หนึ่ง ซึ่งมวีงเงนิเกิน 500,000 บาท แตไ่ม่เกิน 5,000,000 บาท
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ
(2) การซื้อหรอืจา้งครัง้หนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ
(3) การซื้อหรอืจา้งครัง้หนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท
ให้ก าหนดไม่นอ้ยกว่า 12 วันท าการ
(4) การซื้อหรอืจา้งครัง้หนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึน้ไป ให้ก าหนดไม่นอ้ยกว่า
20 วันท าการ

จ านวนวันประกาศ
ตามวงเงนิงบประมาณ

13
หลังปิดการให้/จ าหนา่ยเอกสารฯ ก่อนวันเสนอราคา ผูเ้สนอราคาจัดเตรียมเอกสารเสนอราคา
(เอกสารประกอบการยื่นขอ้เสนอ)

3-5 วันท าการ
จ านวนวันประกาศ

ตามวงเงนิงบประมาณ

14 ผูเ้สนอราคาท าการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
1 วันท าการ

(เวลาราชการ)



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

15 คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา รายงานผลการประกวดราคา 3-5 วันท าการ

16 เสนอคณบดี/อธิการบดี เห็นชอบ ผลการประกวดราคาและอนุมัติรับราคา 1-3 วันท าการ

17 การแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอทุกรายทราบและประกาศผลการพิจาณาบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย และเว็บไซต์ของกรมบัญชกีลาง  1 วันท าการ

18 กรณีมผีู้เสนอรำคำอุทธรณ์

(1) ให้ผู้มีสทิธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณต์อ่หน่วยงานของรัฐนัน้ภายใน 7 วันท าการ นับแตว่ันประกาศผลการจัดซื้อจัดจา้งในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชกีลาง (มาตรา 117)

7 วันท าการ

(2) ให้หนว่ยงานของรัฐพิจารณาและวินจิฉัยอุทธรณใ์ห้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ นับแตว่ันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณทีี่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ก็ให้ด าเนินการ
ตามความเห็นนั้นภายในก าหนดเวลาดังกล่าว (มาตรา 118)

7 วันท าการ

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรอืบางสว่นใหเ้ร่งรายงาน
ความเห็นพรอ้มเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 ภายใน 3
วันท าการ นับแต่วันที่ครบก าหนดตามวรรคหนึ่ง

3 วันท าการ

(3) ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ พิจารณาอุทธรณ์ใหแ้ล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานตามมาตรา 119 หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณาได้
ทันในก าหนดนัน้ ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน15 วัน

- การวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด
- ผูอุ้ทธรณ์ผูใ้ดไม่พอใจค าวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์หรอืการยุติเรื่องและเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผดิชอบค่าเสียหาย ผู้นั้นมสีิทธิ

ฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรยีกให้หนว่ยงานของรัฐชดใช้ค่าเสียหายได้ แตก่ารฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซื้อจัดจ้างที่หนว่ยงานของรฐัได้ลงนามใน
สัญญาจัดซื้อจัดจ้างนัน้แลว้

- กรณีมีการอุทธรณ์ห้ามลงนามในสัญญาก่อน
- มกีรณีที่ห้ามอุทธรณ์ในกฎกระทรวง ดังนี้
(1) คุณสมบัติของผูย้ื่นขอ้เสนอรายอื่นที่เข้าร่วมการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุในครั้งนั้น

โดยวิธีประกาศเชญิชวนทั่วไป ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์

30 วัน + 15 วัน +
15 วัน



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

(2) ในกรณีท่ีหนว่ยงำนของรฐัเปิดโอกำสใหมี้กำรรบัฟังควำมคดิเห็นรำ่งขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคณุลกัษณะเฉพำะของพสัดจุำกผูป้ระกอบกำรก่อนจะ

ท ำกำรจดัซือ้จดัจำ้ง หำกปรำกฏวำ่ผูป้ระกอบกำรซึ่งเป็นผูย่ื้นขอ้เสนอในกำรจดัซือ้จดัจำ้งในครัง้นัน้มิไดว้ิจำรณห์รือเสนอแนะรำ่งขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียด
คณุลกัษณะเฉพำะของพสัดุ
ผูป้ระกอบกำรซึ่งเป็นผูย่ื้นขอ้เสนอนัน้จะอทุธรณใ์นเรื่องขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคณุลกัษณะเฉพำะของพสัดขุองหนว่ยงำนของรฐันัน้มิได้

19 สนองรับราคาและนัดท าสัญญา (กรณีไม่มีผู้คัดค้านผลการพิจารณา) 1-5 วันท าการ

20
จัดท าสัญญา ตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง (จัดท าสัญญาในระบบ eGP)
(บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ eGP และสร้างสัญญา (PO) ในระบบ ERP

7 วันท าการ

21 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันท าการ

22 เสนอคณบดีลงนามในสัญญา 1 วันท าการ

23
รายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซือ้จัดจ้าง ประจ าปี....... จัดส่งให้ส านักงาน
ตรวจเงนิแผ่นดนิจังหวัดพะเยา ทราบเป็นประจ าทุกไตรมาส ภายใน 30 วันนับแตว่ันท าการ
สุดท้ายของไตรมาส

1-2 วันท าการ

24 หน่วยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญา/ข้อตกลง ตั้งแต่ 1,000,000 บาทขึน้ไป ให้ สตง.
30 วันนับแตว่ันท า
สัญญาหรอืขอ้ตกลง

25 จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณา 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรขึ้นอยู่กับวงเงินงบประมำณ และกำรอุทธรณ์



ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ
ด้วยวิธีคัดเลือก

เง่ือนไขตำมพระรำชบัญญัติจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560
มำตรำ 55 (2) มำตรำ 56 (1) (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) ซ)

(กำรจัดหำพัสดุ คร้ังหน่ึงซ่ึงมีรำคำเกิน 500,000 บำท) 



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1 หลักการขอจัดซื้อจัดจ้างได้รับอนุมัติแล้ว 1-3 วันท าการ

2 จัดส่งแผนจัดซื้อจัดจ้าง ให้งานงบประมาณ 1 วันท าการ

3 ส่งแผนจัดซื้อจัดจ้าง และก าหนดรหัส IO จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างในระบบe-GP ของกรมบัญชกีลาง น าแผนจัดซือ้จัดจ้างประกาศเว็บไซต์ 1 วันท าการ

4
จัดท าบันทึกข้อความแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR+ค าสั่งแต่งตัง้
คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ในระบบe-GP 

1-3 วันท าการ

5 คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ประชุมก าหนดร่าง+จัดท าร่างขอบเขตของงาน TOR 1-3 วันท าการ

6
จัดท าบันทึกข้อความ ขออนุมัตจิัดซือ้ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เงื่อนไขตาม พรบ.60 ในระบบe-GP และระบบ ERP

มาตรา 55 (2) มาตรา 56 (1) (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ) เสนอคณบดี/อธิการบดี เพื่อขอความเห็นชอบ 
1-3 วันท าการ

7

จัดท าบันทึกข้อความ ในระบบe-GP 
- รายชื่อคณะกรรมการด าเนินการ (ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน+ต าแหน่ง+อีเมล)์

- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ์(กรณีครุภัณฑ)์

- แบบรูปรายการ (กรณีสิ่งก่อสร้าง)

1 วันท าการ

8
กรณีเผยแพร่รา่งประกาศและเอกสารประกวดราคาเพื่อรับฟังค าวิจารณ์
- วงเงินเกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป

3 วันท าการ

9 จัดท ารายงานขอซือ้ขอจา้งเสนอเพื่อขอความเห็นชอบ ในระบบe-GP และระบบ ERP 2 วันท าการ

10 ก าหนดวัน เวลาชีแ้จงรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) ตามความเหมาะสม



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ
11 เจา้หน้าที่/คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณาผล พรอ้มความเห็นตอ่คณบดี เพื่อขอความเห็นชอบ 1 วันท าการ เจา้หน้าที่พัสดุ/คณะกรรมการพจิารณาผลฯ
12 คณบดีอนุมัติจัดซื้อหรอืจ้าง/เหน็ชอบผลการพิจารณา 1 วันท าการ คณบดี

13
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน/พรอ้มจัดท าหนงัสอืแจ้งผลการพิจารณาทาง e-mail 
และจัดส่งเป็นหนงัสอืใหผู้้เสนอราคาทุกรายทราบ

1 วันท าการ เจา้หน้าที่พัสดุ

กรณีมีผูเ้สนอราคาอุทธรณ์

(1) ให้ผูม้ีสิทธิอุทธรณย์ื่นอุทธรณต์อ่หนว่ยงานของรฐันัน้ภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ
เครอืข่ายสารสนเทศของกรมบัญชกีลาง (มาตรา 117)

7 วันท าการ ผู้เสนอราคา

(2) ให้หน่วยงานของรฐัพิจารณาและวินจิฉัยอุทธรณใ์ห้แลว้เสรจ็ภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ไดร้ับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็น
ด้วยกับอุทธรณก์็ให้ด าเนนิการตามความเหน็นัน้ภายในก าหนดเวลาดงักลา่ว (มาตรา 118)

7 วันท าการ
งานนิติการ มหาวิทยาลยัฯ แต่งตั้ง
คณะกรรมการพจิารณาการอุทธรณ์

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไมเ่ห็นดว้ยกับอุทธรณ ์ไม่วา่ทั้งหมดหรอืบางส่วนใหเ้ร่งรายงานความเหน็พรอ้มเหตผุลไปยงั
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 ภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ครบก าหนดตามวรรคหนึง่

3 วันท าการ
คณะกรรมการพจิารณาการอุทธรณ์

ของมหาวิทยาลยั

(3) ให้คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ ์พิจารณาอุทธรณใ์ห้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ไดร้บัรายงานตามมาตรา 119 
หากเรื่องใดไมอ่าจพิจารณาไดท้ันในก าหนดนัน้ ให้คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณข์ยายระยะเวลาออกไปไดไ้มเ่กิน 2 คร้ัง ครัง้
ละไม่เกนิ15 วัน

- การวนิิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณใ์ห้เป็นที่สุด
- ผู้อุทธรณผ์ู้ใดไม่พอใจค าวินจิฉัยของคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณห์รอืการยตุเิรื่องและเหน็ว่าหนว่ยงานของรัฐตอ้ง

รับผดิชอบค่าเสียหาย ผู้นั้นมีสทิธิฟอ้งคดีตอ่ศาลเพื่อเรียกใหห้น่วยงานของรัฐชดใช้ค่าเสยีหายได ้แต่การฟอ้งคดีดังกลา่วไมม่ี
ผลกระทบต่อการจัดซื้อจัดจ้างที่หนว่ยงานของรฐัไดล้งนามในสญัญาจัดซื้อจัดจ้างนัน้แลว้

- กรณีมีการอุทธรณห์้ามลงนามในสญัญากอ่น
- มีกรณีท่ีห้ามอุทธรณ์ในกฎกระทรวง ดังนี้
(1) คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ารว่มการจัดซื้อจัดจ้างพัสดใุนคร้ังนัน้โดยวธิีประกาศเชญิชวนทั่วไป ด้วยวิธี

ตลาดอิเลก็ทรอนิกส์
(2) ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเปิดโอกาสใหม้กีารรับฟังความคดิเหน็รา่งขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุจากผู้ประกอบการก่อนจะท าการจัดซื้อจัดจ้าง หากปรากฏว่าผู้ประกอบการซึ่งเป็นผู้ยืน่ข้อเสนอในการ
จัดซื้อจัดจ้างในคร้ังนัน้มไิด้ วิจารณห์รอืเสนอแนะรา่งขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพัสดุ
ผู้ประกอบการซึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอนัน้จะอุทธรณใ์นเรื่องขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดขุอง
หน่วยงานของรัฐนัน้มไิด้

30 วัน + 15 วัน +
15 วัน

คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

14 รับราคาและนัดท าสัญญา (กรณีไม่มผีูค้ัดค้านผลการพิจารณา) 1-5 วันท าการ

15
จัดท าสัญญา ตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง (จัดท าสัญญาในระบบ e-GP)
(บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ e-GP และสร้างสัญญา (PO) ในระบบ ERP

7 วันท าการ

16 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันท าการ

17 เสนอคณบดีลงนามในสัญญา 1 วันท าการ

18 รายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซือ้จัดจ้าง 1-2 วันท าการ

19 หนว่ยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญา/ข้อตกลง ตั้งแต ่1,000,000 บาทขึน้ไป ให้ สตง.
30 วันนับแตว่ันท า
สัญญาหรอืข้อตกลง

20 จัดท าบันทึกรายงานผลการพจิารณา 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรกรณีไม่มีกำรอุทธรณ์ 38 วันท ำกำร

กรณีมีกำรอุทธรณ์ 38+7+7+3+30+15+15 วัน 115 วันท ำกำร



ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ
ด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง

เง่ือนไขตำมพระรำชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
มำตรำ 55 (3) มำตรำ 56 (2) (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) ซ)

(กำรจัดหำพัสดุ ครั้งหน่ึงซ่ึงมีรำคำเกิน 500,000 บำท) 



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

1 หลักการขอจัดซื้อจัดจ้างได้รับอนุมัติแล้ว 1-3 วันท าการ

2 จัดส่งแผนจัดซื้อจัดจ้างให้งานงบประมาณ 1 วันท าการ

3 จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างในระบบe-GP ของกรมบัญชีกลาง น าแผนจัดซื้อจัดจ้างประกาศเว็บไซต์ 1 วันท าการ

4 จัดท าบันทึกข้อความแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR+ค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR 1-3 วันท าการ

5 คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ประชุมก าหนดรา่ง+จัดท าร่างขอบเขตของงาน TOR 1-3 วันท าการ

6
จัดท าบันทึกข้อความ ขออนุมัตจิัดซื้อดว้ยวิธีเฉพาะเจาะจง เงื่อนไขตาม พรบ.60
มาตรา 55 (3) มาตรา 56 (2) (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ)

1-3 วันท าการ

7

จัดท าบันทึกข้อความ ขอด าเนินการจัดท าดว้ยวิธีเฉพาะเจาะจง ในระบบe-GP 

- รายชื่อคณะกรรมการด าเนินการ (ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน+ต าแหน่ง+อีเมล์)
-รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ์(กรณีครุภัณฑ)์
-แบบรูปรายการ (กรณีสิ่งก่อสร้าง)

1 วันท าการ

8
กรณีเผยแพรร่า่งประกาศและเอกสารประกวดราคาเพื่อรับฟังค าวิจารณ์
- วงเงินเกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป

3 วันท าการ

9 จัดท ารายงานขอซือ้ขอจา้งเสนอคณบดี / อธิการบดี เพื่อขอความเห็นชอบ 1 วันท าการ
10 ก าหนดวัน เวลาชีแ้จงรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) ตามความเหมาะสม

11 เจ้าหนา้ที/่คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณาผล พร้อมความเห็นต่อคณบดี / อธิการบดี เพื่อขอความเห็นชอบ 1 วันท าการ

12 คณบดี / อธิการบดีอนุมัติจัดซือ้หรือจ้าง/เห็นชอบผลการพิจารณา 1 วันท าการ

13
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ ณ หนว่ยงาน/พร้อมจัดท าหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาทาง e-mail และจดัส่งเป็นหนงัสือใหผู้เ้สนอรำคำทุกรำยทรำบ

1 วันท าการ



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

14 กรณมีีผู้เสนอรำคำอุทธรณ์

(1) ให้ผู้มสีิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ตอ่หนว่ยงานของรัฐนั้นภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือขา่ยสารสนเทศของ
กรมบัญชกีลาง (มาตรา 117)

7 วันท าการ

(2) ให้หนว่ยงานของรัฐพิจารณาและวินจิฉัยอุทธรณ์ใหแ้ล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ก็ใหด้ าเนนิการ
ตามความเห็นนั้นภายในก าหนดเวลาดังกล่าว (มาตรา 118)

7 วันท าการ

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นดว้ยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรอืบางสว่นใหเ้ร่งรายงาน
ความเห็นพรอ้มเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณต์ามมาตรา 119 ภายใน 3
วันท าการ นับแต่วันที่ครบก าหนดตามวรรคหนึ่ง

3 วันท าการ

(3) ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ พิจารณาอุทธรณ์ใหแ้ล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานตามมาตรา 119 หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณา
ได้ทันในก าหนดนัน้ ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณข์ยายระยะเวลาออกไปได้ไมเ่กิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน

- การวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด
- ผูอุ้ทธรณ์ผูใ้ดไม่พอใจค าวินจิฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์หรอืการยุติเรื่องและเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผดิชอบค่าเสียหาย ผู้นั้นมี

สิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรยีกให้หนว่ยงานของรัฐชดใช้ค่าเสียหายได้ แตก่ารฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซือ้จัดจ้างที่หนว่ยงานของรัฐได้ลงนาม
ในสัญญาจัดซือ้จัดจา้งนัน้แลว้

- กรณีมีการอุทธรณห์า้มลงนามในสัญญาก่อน
- มีกรณีที่ห้ามอุทธรณ์ในกฎกระทรวง ดังนี้
(1) คุณสมบัติของผูย้ื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้าร่วมการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุในครั้งนั้นโดยวิธีประกาศเชญิชวนทั่วไป ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (2) ใน

กรณีที่หน่วยงานของรัฐเปิดโอกาสใหม้ีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของ
งานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุจากผูป้ระกอบการก่อนจะท าการจัดซื้อจัดจ้าง หากปรากฏว่าผู้ประกอบการซึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในการ
จัดซือ้จัดจ้างในครัง้น้ันมไิด้วิจารณห์รือเสนอแนะร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุผู้ประกอบการซึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอนัน้จะ
อุทธรณ์ในเรื่องขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุของหน่วยงานของรัฐนั้นมไิด้

30 วัน + 15 วัน +
15 วัน



ล ำดับ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร

15 สนองรับราคาและนัดท าสัญญา (กรณีไมม่ผู้ีคัดคา้นผลการพจิารณา) 1-5 วันท าการ

16
จัดท าสัญญา ตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง (จัดท าสัญญาในระบบ e-GP)
(บันทึกข้อมูลสัญญาในระบบ e-GP และสร้างสัญญา (PO) ในระบบ ERP

7 วันท าการ

17 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันท าการ

18 เสนอคณบดี /อธิการบดีลงนามในสัญญา 1 วันท าการ

19 รายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซือ้จัดจ้าง 1-2 วันท าการ

20 หนว่ยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญา/ข้อตกลง ตั้งแต ่1,000,000 บาทขึน้ไป ให้ สตง.
30 วันนับแตว่ันท า
สัญญาหรอืข้อตกลง

21 จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณา 1 วันท าการ

รวมระยะเวลำด ำเนินกำรกรณีไม่มีกำรอุทธรณ์ 38 วันท ำกำร

กรณีมีกำรอุทธรณ์ 38+7+7+3+30+15+15 วัน 115 วันท ำกำร


