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     5. หน่วยบริการห้องซ้อมและอุปกรณ์ดนตร ี
5.1 บริการห้องซ้อม 
 
สถานที่ที่ใหบ้ริการห้องซ้อม               
 วิทยาลัยดุริยางคศิลป์ เป็นสถาบันการศึกษาที่มีการเรียนการสอนดนตรี ท าให้มีอุปกรณ์เครื่องดนตรีและห้องซ้อมอยู่
เป็นจ านวนมากหลากหลายชนดิ  โดยที่มีห้องซ้อมเดี่ยวและห้องซ้อมรวมวง ประจ าอาคาร A, อาคาร Dและอาคารเตรียมอุดม
ดนตรี รวมทั้งหมด 137 ห้อง ได้แก่ 
 อาคาร A มีห้องซ้อมเดี่ยวอาคาร A มีห้องซ้อมเดี่ยวทั้งหมด 40 ห้อง โดยแบ่งเป็นโซน A, B, C, D ตามล าดับ โดยที่
แบ่งตามลักษณะการใชง้านดังนี ้โซน A จะเปน็โซนดนตรีไทย มจี านวน 2 ห้องซึ่งอีก 3 ห้องจะเป็นห้องซ้อมกลองชุด โซน B 
จะเป็นโซนดนตรีเคร่ืองกระทบมีจ านวน 10 ห้อง (เป็นห้องซ้อมกลองชุด 7 ห้อง ห้องซ้อมเคร่ืองกระทบ 3 ห้องโดยมีเปียโน 2 
ห้อง) โซน C และ D จะเปน็โซนที่เคร่ืองมืออ่ืนๆ นอกเหนือจากทั้ง 2 โซนที่กลา่วมา โดยโซน C มีจ านวน 12 ห้อง ในแต่ละ
ห้องมีเปียโนทุกห้อง โซน D มีจ านวน 13 ห้อง มีเปียโน 13 หลัง โดยห้อง D8 มีเปียโน 2 หลัง และห้อง D7 จะเป็นห้อง
ส าหรับสาขาเทคโนโลยีดนตรี อาคาร A มีห้องรวมวง 3 ห้อง (A311, A312, A411) โดยนักเรียน นักศึกษาสามารถจองเพื่อ
ซ้อมได้ ในช่วงเวลาทีไ่ม่มีการเรียนการสอน   
 อาคาร D มีห้องซ้อมเดี่ยวทั้งหมด 51 ห้อง โดย มีรายละเอียดห้องซ้อมเดี่ยวดังนี้   ห้องซ้อมเดี่ยวชั้น 2 มีจ านวน 26 
ห้อง มีห้องเปียโนอัพไรท์จ านวน 21 ห้อง ยกเว้นห้อง D205.21 มีเปียโน 2 หลัง และมีห้องแกรนด์เปียโน 5 ห้อง   ห้องซ้อม
เดี่ยวชั้น 3 มีจ านวน 25 ห้อง มีเปียโนอัพไรท์ 5 ห้อง  มีห้องเปียโนไฟฟ้า 3 ห้อง และอีก 17 ห้องเป็นห้องที่มีแสตนโน้ต บาง
ห้องใช้เป็นห้องเรียน  แต่นักเรียน นักศึกษาสามารถใช้ห้องซ้อมได้ในกรณีที่ห้องซ้อมเดี่ยวนั้นไมม่ีตารางการเรียนการสอน  อีก
ทั้งยังมีห้องซ้อมรวมวงกลุ่มที่นักเรียน นักศึกษาสามารถจองห้องเพื่อขอใช้ซ้อมรวมวงได้ ในเวลาที่ไม่มีการเรียนการสอน 
จ านวน 4 ห้อง (D402.11, D402.12, D402.13, D402.14)  
            อาคารเตรียมอุดมดนตรี มีห้องซ้อมเดี่ยวทั้งหมด 37 ห้อง อยู่บริเวณชั้น 5 ของอาคาร โดยมีรายละเอียดดังนี้ มีห้อง
ที่มีเปียโนอัพไรท์ จ านวน 28 ห้อง ห้องที่มีกลองชุด จ านวน 4 ห้อง ห้องเคร่ืองกระทบ จ านวน 1 ห้องซึ่งมีเปียโนอัพไรท์ 1 
หลังอยู่ในห้องด้วย ห้องซ้อมรวมวงขนาดเล็ก จ านวน 1 ห้องซึ่งใช้เป็นห้องสอนกลองชุดของอาจารย์พิเศษด้วย และมีห้อง 2 
เปียโน จ านวน 1 ห้องซึ่งในห้องจะมีเป๊ยโนอัพไรท์ จ านวน 1 หลังและเบบี้แกรนด์เปียโน จ านวน 1 หลัง ห้องดนตรีไทย 
จ านวน 2 ห้อง อีกทั้งยังมีห้องซ้อมรวมวงขนาดใหญ่ จ านวน 2 ห้อง ซึ่งอยู่บริเวณชั้น 2 ของอาคาร ได้แก่ห้อง PC210 และ
ห้อง PC212 
 
วันเวลาที่เปิดให้บริการห้องซ้อมเดี่ยว 
อาคาร A และอาคาร D 
 ช่วงเปิดภาคการศึกษา   เปิดให้บริการวันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 7.00 น.–21.00 น.และวันเสาร์ วนัอาทิตย์ 
(เปิดเฉพาะอาคาร A) เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 13.00 น.–17.00 น. ซึ่งปิดให้บริการในวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันอ่ืนๆ ตามที่
วิทยาลัยประกาศปิด 
 ช่วงปิดภาคการศึกษา   เปิดให้บริการวันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา  9.00 น.–17.00 น.ปิดพักเวลา 12.00 น.–
13.00 น. ซึ่งงดให้บริการวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันอ่ืนๆ ตามที่วิทยาลยัประกาศปิด 
อาคารเตรียมอุดมดนตรี 

ช่วงเปิดภาคการศึกษา  เปิดให้บริการวันจันทร์-วนัอาทติย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ตั้งแต่เวลา 7.00 น.–21.00 
น. ปิดให้บริการตามที่วทิยาลัยประกาศปิด 
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 ช่วงปิดภาคการศึกษา   เปิดให้บริการวันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 9.00 น.–17.00 น.ปิดพักเวลา 12.00 น.–
13.00 น. ซึ่งงดให้บริการวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันอ่ืนๆ ตามที่วิทยาลยัประกาศปิด 
 
 
วันเวลาที่เปิดให้จองและให้บรกิารห้องซ้อมรวมวง 
อาคาร A และอาคาร D 
      เปิดให้จองห้องซ้อมรวมวง   วันจันทร์-วนัศุกร์ เวลา 8.00 น.–18.00 น. 
  เปิดให้บริการช่วงเปิดภาคการศึกษา  ห้องซ้อมรวมวง เปิดให้บริการ วันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา7.00 น.–21.00 น. 
และวันเสาร์ วันอาทติย์ (เปิดเฉพาะอาคาร A) เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 13.00 น.–17.00 น. 
ปิดให้บริการวันหยุดนักขัตฤกษห์รือวันอ่ืนๆ ตามที่วิทยาลัยประกาศปิด 
 เปิดให้บริการช่วงปิดภาคการศึกษา   ห้องซ้อมรวมวงเปิดให้บริการ วันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 9.00น.–17.00 น.
ปิดให้บริการวันเสาร์ วนัอาทิตย ์และวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันอ่ืนๆ ตามที่วิทยาลยัประกาศปดิ 
อาคารเตรียมอุดมดนตรี 

เปิดให้จองห้องซ้อมรวมวง   วันจันทร์-วนัศุกร์ เวลา 7.00 น.–21.00 น. 
  เปิดให้บริการช่วงเปิดภาคการศึกษา  ห้องซ้อมรวมวง เปิดให้บริการ วันจันทร์-วนัอาทิตย์ ตัง้แต่เวลา7.00 น.–21.00  
ปิดให้บริการตามที่วิทยาลยัประกาศปิด 
 เปิดให้บริการช่วงปิดภาคการศึกษา   ห้องซ้อมรวมวงเปิดให้บริการ วันจันทร์-วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 9.00น.–17.00 น.
ปิดให้บริการวันเสาร์ วนัอาทิตย ์และปิดให้บริการตามที่วิทยาลยัประกาศปิด 
 
กฎระเบียบการใชบ้ริการห้องซอ้มและอุปกรณ์ดนตรี 
1. ให้บริการเฉพาะนักเรียน นักศึกษาของวิทยาลัยดุริยางคศิลปเ์ท่านั้น 
2. แต่งกายถูกต้องตามระเบียบของวิทยาลัย 
3. นักเรียน นักศึกษาต้องแสดงบัตรประจ าตัวนักเรียน นักศึกษาของตนเอง  เมื่อมาติดต่อยืมเครื่องดนตรี และแลกรับคีย์การ์ด
หรือกุญแจห้องซ้อมดนตรี  ทั้งนี้ หากจะขอใช้บัตรอ่ืนแทน  เชน่ บัตรประจ าตัวประชาชน ใบอนญุาตขับขี่รถ เป็นต้น  จะต้อง
ลงชื่อในแบบฟอร์มตามที่วทิยาลัยก าหนด โดยให้ใช้ได้ไม่เกิน 3 ครั้งต่อ 1 ภาคการศึกษา 
4. ไม่อนุญาตให้นักเรียน นักศึกษา ติดต่อขอให้บริการเคร่ืองดนตรี ห้องซ้อมเพื่อนักเรียน นักศึกษาที่ไมไ่ด้ลงทะเบยีนเรียนใน
เครื่องมือนั้นๆ นักเรียน นักศึกษาที่ได้รับโทษและบุคคลภายนอก หรือเพื่อวัตถุประสงค์อื่นใดที่ไม่เก่ียวข้องกับวิทยาลัย 
5. หากมีการตรวจพบว่าอุปกรณ์เครื่องดนตรีชิ้นใดช ารุดเสียหาย โดยมไีด้มีสาเหตุมาจากการใช้งานตามปกติ  ผู้ขอใช้บริการ
จะต้องเป็นผู้รบัผิดชอบค่าเสียหายที่เกิดขึ้น  
6. ห้องซ้อมดนตรีเป็นสถานที่ราชการ ไม่อนุญาตให้ท ากิจกรรมอย่างอื่น อาทิ นอนหลับ เก็บทรัพย์สินส่วนตัว น าอาหาร 
เครื่องดื่มเข้ามารับประทาน และเล่นการพนนั เปน็ต้น 
7. วิทยาลัย ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการขอใช้ห้องซ้อมดนตรีในกรณีดังต่อไปนี้ 

7.1 วิทยาลัยมีงานจ าเป็นทีต่้องใช้สถานที่เร่งด่วน 
7.2 ผู้ขอใช้ไม่เข้าใช้สถานที่ภายใน 30 นาทีนบัแต่เวลาที่ขอใช้ โดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหนา้ 

  7.3 ผู้ขอใช้ไม่ปฏิบัติตามระเบียบการใช้สถานที ่
8. ผู้ขอใช้เคร่ืองดนตรีและห้องซ้อม ต้องตรวจสอบอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ครบถ้วน เรียบร้อยก่อนและหลังการใช้งาน  
หากพบว่ามีอุปกรณ์ชิน้ใดมีความเสียหาย ให้รีบแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทราบทนัที เพื่อด าเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซม 
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9. ห้ามเคลื่อนย้ายหรือน าอุปกรณ์ดนตรีประจ าห้องชิ้นใดๆ ออกจากห้องเรียน ห้องซ้อมดนตรีโดยไม่ได้รับอนุญาต แต่หากมี
ความจ าเปน็ต้องเคลื่อนย้าย จะต้องแจ้งเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบทราบทุกคร้ัง 
10. ผู้ขอใช้บริการสามารถขอใช้บริการซ้อมดนตรีได้ครั้งละไม่เกิน 2 ชั่วโมง และใช้ห้องเดิมติดตอ่กันได้ไม่เกิน 4 ชั่วโมง ต่อ
คร้ัง เว้นแต่กรณีที่ไม่มีนักเรียน นักศึกษาคนอ่ืนรอใช้ห้อง 
11. ส าหรับห้องซ้อมดนตรีในอาคาร D จะเปิดให้บริการชัน้ 2 และ 3 ตามล าดบัในช่วงปิดภาคการศึกษา 
12. ห้ามปิดไฟระหว่างการใช้ห้องฝึกซ้อมดนตรี 
13. ผู้ขอใช้ห้องซ้อมดนตรีต้องปิดไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ และตรวจสอบทรัพย์สนิส่วนตัวทุกครั้งก่อนออกจากห้อง 
14. กรณีผู้ขอใช้ห้องซ้อมดนตรีไม่คืนคีย์การ์ด กุญแจห้อง และเครื่องดนตรีภายในวันที่ขอใช้ หรือเกิดการช ารุดเสียหาย สูญ
หาย จะต้องช าระค่าปรับที่งานการเงินและบญัชี ตามอัตราที่ก าหนด 
 
 
การด าเนินการกรณีไม่ปฏิบัตติามกฎระเบียบ 
1. งดให้บริการส าหรับนักเรียน นักศึกษาที่ไม่แตง่เคร่ืองแบบนักเรียน นักศึกษา หรือแต่งกายไมสุ่ภาพ 
2. กรณีใช้บัตรประเภทอื่นแทนบัตรประจ าตัวนักเรียนและนักศึกษาเพื่อขอใช้บริการห้องซ้อมดนตรี สามารถใช้ไดไ้ม่เกิน 3 
คร้ังต่อภาคการศึกษา และจะระงับสทิธิ์การใชบ้ัตรประเภทอื่นเพื่อขอใช้บริการในคร้ังต่อๆ ไป 
3. กรณีที่เจ้าหน้าที่พบวา่ผู้ขอใช้ห้องซ้อมดนตรี น าบุคคลภายนอกเข้ามาใช้ห้อง โดยมิได้รับอนุญาต หรือเพื่อวัตถุประสงค์อื่น
ใดที่ไม่เก่ียวข้องกับวิทยาลยัดุริยางคศิลป์ ทางวทิยาลัยจะระงับสิทธิ์การขอใช้บริการห้องซ้อมเป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา 
4. กรณีผู้ขอใช้บริการ พบว่ามีอุปกรณ์ประจ าห้องช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย แต่ไม่แจ้งเจ้าหนา้ที่ให้ทราบ จะถือว่าบุคคลนั้น
เป็นผู้กระท าและต้องชดใช้หรือเสียค่าปรบัตามราคาทรัพย์สนิที่เสียหาย 
5. กรณีเจ้าหน้าที่พบว่าผู้ขอใช้ห้องซ้อมดนตรี เคลื่อนย้ายอุปกรณ์ประจ าห้องโดยไม่ได้รบัอนุญาต จะระงบัสทิธิ์การขอใช้ห้อง
เป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา และหากมีเจตนาละเมิดฐานลักทรัพย์สินของทางราชการ จะต้องถูกด าเนินคดีตามกฎหมาย 
6. กรณีผู้ขอใช้ห้องซ้อม น าอาหาร เคร่ืองดื่มเข้ามาในห้องซ้อม ท ากิจกรรมอย่างอื่นที่ไม่ใช่การซ้อมดนตรี หรือปิดไฟในขณะ
ฝึกซ้อมดนตรี ผู้ขอใช้บริการจะได้รับการพิจารณาโทษ ดังนี้ 
          คร้ังที่ 1 ตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษร 
          คร้ังที่ 2 ให้ออกจากห้องซ้อมและงดให้บริการเป็นเวลา 1 สัปดาห์ นบัแต่วันที่ตรวจพบ 
7. กรณีนักเรียน นักศึกษาขอใช้บริการห้องซ้อมหรือยืมอุปกรณ์เครื่องดนตรี ให้กับนักเรียน นักศึกษาที่ไมไ่ด้ลงทะเบียนเรียน
ในเคร่ืองมือนั้นๆ หรือถูกลงโทษอยู่ หากเจ้าหน้าที่ทราบจะลงโทษผู้ที่ขอใช้หรือยืมด้วย โดยจะเพิ่มโทษอีก 1 ภาคการศึกษา 
ส าหรับผู้ที่ถูกลงโทษเดิมและผู้ขอใช้หรือยืมให้จะระงับสิทธิ์เป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา 
8. ในกรณ์ที่นักเรียน นักศึกษาที่ได้รับบัตรคิวในการใช้ห้องซ้อมเดี่ยว เมื่อถึงเวลาตามคิวแล้วมาช้ากวา่เวลาที่ก าหนดเกิน 5 
นาทีจะถือว่าสละสิทธิ์ในคิวนัน้ ซึ่งหากต้องการห้องซ้อม คิวเดิมจะไม่สามารถใชไ้ด้ต้องรับคิวใหม่ และหากว่านักเรียน 
นักศึกษาท าบัตรคิวหายต้องเสียค่าปรับใบละ 100 บาท 
9. กรณีผู้ขอยืมเคร่ืองดนตรีแล้ว ไม่น าส่งคืนตามเวลาที่ก าหนดหรือตกลงไว้ จะต้องเสียค่าปรับชิ้นละ 100 บาทต่อชัว่โมงนัด
จากเวลาที่ตกลงว่าจะคืน หรือผูข้อใช้ห้องซ้อมดนตรีเดี่ยวไม่น าคีย์การ์ด หรือกุญแจห้องซ้อมส่งคืนในวันเดียวกับวันที่ขอใช้
ห้องจะต้องเสียค่าปรับวนัละ 100 บาท โดยค่าปรบัสูงสุดทั้ง 2 จะไม่เกินอัตรา ดังนี ้
          - คีย์การ์ด   สูงสุดไม่เกิน 500 บาท 
          - กุญแจห้องซ้อม  สูงสุดไม่เกิน 5,000 บาท 
          - เครื่องดนตรีและอุปกรณ์  สูงสุดไม่เกินราคาประเมินหรือมูลค่าของอุปกรณ์นั้นๆ 
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10. กรณีผู้ขอใช้บริการท าคีย์การ์ด กุญแจ  เคร่ืองดนตรีและอุปกรณ์ ช ารุด เสียหายจากการใชง้านทีผ่ิดวิธี สูญหาย จะต้อง
เสียค่าปรับ ดงันี ้
          - คีย์การ์ด                    ปรับ 500 บาท 
          - กุญแจห้อง              ปรับ  5,000 บาท 
          - เครื่องดนตรีและอุปกรณ์  ปรับตามราคาประเมินตามความเสียหายหรือมูลค่าของอุปกรณ์นั้นๆ 
11. ในกรณีที่มีปัญหาหรือประเด็นที่ต้องวินจิฉัยความตามประกาศ ให้คณบดีเป็นผู้ตัดสินชี้ขาดและถือเป็นที่สิน้สุด 
 
ขั้นตอนการขอใช้บริการห้องซอ้มเดี่ยว 
1. ยื่นบัตรประจ าตัวนักเรียน นกัศึกษาของตนเอง ต่อเจ้าหน้าทีท่ี่อาคาร A ชั้น 3 ห้อง A308.01, อาคาร D ชั้น 1 ห้อง 
D103.01 และอาคารเตรียมอุดมดนตรี ชั้น 5 ห้อง PC504 (สามารถใช้บัตรประจ าตัวประชาชนหรือใบขับขี่ได้ไม่เกิน 3 ครั้งต่อ 
1 ภาคการศึกษา) 
2. หากห้องซ้อมมีผู้ใช้บริการอยู่ทุกห้อง นักเรียน นักศึกษา สามารถรับบัตรคิวเพื่อระบุเวลาทีจ่ะได้ห้องซ้อม โดยนักเรียน 
นักศึกษาต้องมาให้ตรงกับเวลานัด ซึ่งหากเกินเวลา 5 นาทีจากเวลานัดจะถือว่าสละสิทธิ์คิวนัน้ โดยเจ้าหน้าให้ห้องนั้นกบั 
นักเรียน นักศึกษาคนอ่ืนต่อไป 
3. รับกุญแจ / คีย์การ์ด จากเจ้าหน้าที่  สามารถใช้ได้ครั้งละ 2 ชม. (หากไม่มีนักเรียน นักศึกษาอ่ืน รอสามารถใช้ห้องเดิมต่อ
ได้อีก 2 ชม. แต่รวมไม่เกิน 4 ชม. หากเกินต้องเปลี่ยนห้องซ้อมเดี่ยว เนื่องจากกันการใช้ห้องซ้อมเป็นห้องเก็บสัมภาระ ) 
4. ล็อคประตูห้องซ้อมทุกคร้ังที่ออกจากห้อง อย่าวางทรัพยส์ินมีค่าไว้ให้ห้องซ้อมหากเกิดการเสียหาย สูญหายทางวิทยาลัยจะ
ไม่รับผิดชอบไม่วา่กรณีใดๆ ทั้งสิน 
5. เมื่อใช้ห้องซ้อมเสร็จให้ส ารวจทรัพย์สินทุกคร้ัง ปิดไฟ ปิดแอร์และล็อคห้องซ้อม 
6. คืนกุญแจ / คีย์การ์ด กับเจ้าหน้าที่และรบับัตรนักเรียน นักศึกษาคืน หากไม่คนืกุญแจ / คียก์าร์ด หรือสูญหาย นักเรียน 
นักศึกษาต้องเสียค่าปรับตามอัตราที่ระบุในการด าเนนิการในกรณีที่ไม่ปฏบิัติตามกฎระเบียบ 
7. ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ไม่อยู่นักเรียน นักศึกษา สามารถคืนกุญแจ / คีย์การ์ดได้ โดยใส่กล่องที่จดัเตรียมไว้ให้ และมารับบัตร
นักเรียน นักศึกษาคืนภายหลัง  
 
 
ขั้นตอนการขอใช้บริการห้องซอ้มกลุ่ม 
1. นักเรียน นักศึกษาดูเวลาห้องซ้อมกลุ่มว่างในระบบ Commas เพื่อจองเวลาซ้อมล่วงหน้า 3 วันท าการ 
2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ในระบบ Commas โดยสามารถจองได้ครั้งละไม่เกิน 2 ชั่วโมงต่อคร้ัง และไม่เกิน 2 ครั้งต่อ
สัปดาห์  
3. นักเรียน นักศึกษา ติดตามผลการอนุมัติการจองห้องในระบบ Commas แต่ถ้ามีข้อความให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ นักเรียน 
นักศึกษา ที่จองต้องมาตดิต่อเจ้าหน้าทีโ่ดยเร็ว เพื่อประโยชน์กบันักเรียน นักศึกษา 
4. เม่ือถึงเวลาที่นักเรียน นักศึกษาจอง  ให้ติดต่อกับเจ้าหน้าทีส่ าหรับนักเรียนเตรียมอุดมดนตรี ติดต่อห้อง PC504 นักศึกษา
ติดต่อห้องA308.01 หรือห้องD103.01 เพื่อรับกุญแจ / คีย์การ์ด เปิดห้องซ้อมกลุ่มโดยใช้บัตรนักเรียน นักศึกษาแลก 
5. ตรวจสอบอุปกรณ์เครื่องดนตรีต่างๆ ก่อนการใช้งาน หากช ารุดเสียหายให้แจ้งเจ้าหน้าทีท่ันที ถ้าไม่แจ้งแลว้เจ้าหน้าที่ตรวจ
พบจะถึงวา่นักเรียน นักศึกษาทีข่อใช้นั้นเป็นผู้กระท า 
6. เม่ือหมดเวลาให้ส ารวจทรัพยส์ินของตนเอง ปิดแอร์ ปิดไฟและล็อคห้องซ้อมกลุ่ม 
7. น ากุญแจห้องซ้อมกลุ่มและใบเช็คอุปกรณ์คืนเจ้าหน้าที่และรับบัตรประจ าตัวนักเรียน นักศึกษาคืน หากไม่คนืกุญแจ / คีย์
การ์ด หรือสูญหาย นักเรียน นักศึกษาต้องเสียค่าปรบัตามอัตราที่ระบุในการด าเนินการในกรณีที่ไม่ปฏบิัติตามกฎระเบียบ 



85 

5.2 บริการยืมอุปกรณ์ดนตรี 
 
ขั้นตอนการยืมอุปกรณ์ดนตรี 
1. นักเรียน นักศึกษาสามารถติดต่อที่ห้องเจ้าหน้าที่ เพื่อท าการกรอกข้อมูลยืมเครื่องดนตรีและอุปกรณ์ดนตรี โดยห้องท างาน
ของเจ้าหน้าที่อาคารเตรียมอุดมดนตรี ชั้น 5 ห้อง PC5004 และห้องท างานของเจ้าหน้าที่อาคาร A ชั้น 3 ห้อง A308.01  
2. นักเรียน นักศึกษา สามารถยืมอุปกรณ์ดนตรีได้เฉพาะเครื่องมือที่ลงทะเบียนเรียนเท่านั้น 
3. ยื่นบัตรประจ าตัวนักเรียน นกัศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชนของตนเอง ต่อเจ้าหน้าที่ 
4. ตรวจสอบสภาพอุปกรณ์ดนตรีก่อนยืมทุกครั้ง 
5. เม่ือใช้เสร็จส่งคืนอุปกรณ์ดนตรีให้เหมือนสภาพก่อนยืม 
6. เจ้าหน้าที่ตรวจเช็คอุปกรณ์ดนตรี หากช ารุดเสียหายจากการใช้ผิดวิธีจนท าให้อุปกรณ์ดนตรี เครื่องดนตรี เสียหาย แตกหัก  
นักเรียน นักศึกษา ต้องเสียค่าใช้จ่ายนั้นๆ 
7. ลงชื่อคืนอุปกรณ์เครื่องดนตรีและรับบัตรคนืจากเจ้าหนา้ที่ หากไม่คืนอุปกรณ์ดนตรี / เครื่องดนตรีตามก าหนดเวลา  หรือ
สูญหาย นักเรียน นักศึกษาต้องเสียค่าปรับตามอัตราที่ระบุในการด าเนินการในกรณีที่ไมป่ฏิบัตติามกฎระเบียบ 
 
ขั้นตอนการยืมอุปกรณ์เครื่องดนตรีเพื่อการแสดง  (ทั้งภายในและภายนอกวิทยาลัย) 
1. นักเรียนเตรียมอุดมดนตรีติดต่อเจ้าหน้าที่ที่ห้อง PC504 นักศึกษาติดต่อเจ้าหน้าทีท่ี่ห้อง A308.01 เพื่อรับแบบฟอร์มในการ
ขอใช้  
2. นักเรียน นักศึกษากรอกข้อมูลต่างๆ ในการยืมอุปกรณ์เคร่ืองดนตรี พร้อมทั้งตรวจสอบวา่อุปกรณ์เครื่องดนตรีที่ต้องการมี
ให้ยืมในวันที่ขอหรือไม่ และน าไปให้อาจารย์ผู้ดูแลเซ็นชื่อรับรอง 
3. น าแบบฟอร์มที่กรอกข้อมูลสมบูรณ์ครบถ้วนพร้อมทั้งลายเซ็นชื่ออาจารย์ ส่งให้เจ้าหน้าทีท่ี่ให้แบบฟอร์ม ก่อนวันขอใช้ 3 
วันท าการ  
4. เม่ือถึงเวลาที่นักเรียน นักศึกษาขอ  ให้มาติดต่อกับเจ้าหน้าที่นั้นๆ  เพื่อรับเครื่องดนตรีและอุปกรณ์ที่ขอพร้อมตรวจสอบ 
โดยใช้บัตรนักเรียน นักศึกษาแลก 
5. นักเรียน นักศึกษา มาคืนอุปกรณ์เครื่องดนตรีตามวันและเวลาที่ระบุไว้ โดยต้องครบถ้วนสมบูรณ์ให้เหมือนสภาพก่อนยืม ที่
ห้องที่ไปรับเคร่ืองดนตรีและอุปกรณ์ เพื่อรับบัตรนักเรียน นักศึกษาคืน   หากไม่คนืตามวนัและเวลาดังกลา่วจะถูกปรับ หรือ
อุปกรณ์เครื่องดนตรีที่ขอใช้ช ารุด เสียหายจากการใช้ทีผ่ิดวิธี สญูหาย นักเรียน นักศึกษาที่เป็นผู้ขอใช้ต้องชดใช้ค่าปรับ 
ค่าเสียหาย หรือสูญหาย ตามอัตราที่ระบุในการด าเนนิการในกรณีที่ไม่ปฏิบตัิตามกฎระเบียบ 
 
 
5.3 การขอใช้บริการตู้เก็บสัมภาระ (Locker) 
ขั้นตอนการขอใช้บริการตู้เก็บสัมภาระ 
 1. นักศึกษา ยื่นค าร้องขอเช่าตู้เก็บสัมภาระ (Locker) ผา่นระบบสารสนเทศบริหารการศึกษา (COMMAS) 
 2. เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้ดูแลระบบ ให้ช าระคา่บริการตู้เก็บสัมภาระได้ทีง่านการเงินและบัญชี ห้อง A101 
 3. น าใบเสร็จมายืน่ที่ห้องยืมเครื่องดนตรี A308.01 ชั้น 3 อาคาร A เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้เปดิตู้เก็บสัมภาระ (Locker) 
 4. นักศึกษาต้องน ามาแม่กุญแจมาคล้องที่ตู้เก็บสัมภาระ (Locker) เองเพื่อป้องกันการสูญหาย 
 5. นักศึกษาสามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดไดท้ี่ห้องยืมเครื่องดนตรี (A308.01) หรือห้อง A105 
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 วิทยาลัยดุริยางคศิลป์ มีบริการตู้เก็บสัมภาระส าหรับนักศึกษา ตั้งอยู่บริเวณห้องซ้อมเดี่ยว ชั้น 3 อาคาร A จ านวน
ทั้งหมด 421 ตู้ประกอบด้วยตู้ 4 ขนาด ดังนี้ 
 
 

ตู้เก็บสัมภาระ 
(Locker) 

ขนาดโดยประมาณ (กว้างxสูงxลึก) 
(หน่วย:เซนติเมตร) 

จ านวน อัตราค่าบริการ:ปีการศึกษา 
(หน่วย : บาท) 

ขนาดเล็ก 32x90x46 252 ตู้ 200 บาท / 1 ตู้ / 1 คน 
ขนาดกลาง 32x183x46 120 ตู้ 400 บาท / 1 ตู้ / 1 คน 

ขนาดใหญ่ 45x204.5x78  43  ตู้ 600 บาท / 1 ตู้ / 1 คน 

ตู้ดับเบิ้ลเบส (Double Bass) 80x213x56.5   6  ตู้ 600 บาท / 1 ตู้ / 1 คน 

 
  

- เครื่องมือเอกที่สามารถใช้ตู้เก็บสัมภาระขนาดเล็ก ได้แก่ การประพันธ์ดนตรี ฮาร์พ เปียโน ขับร้อง -สากล วิโอล่า  
ไวโอลิน คลาริเน็ท บาสซูน โอโบ เรคอร์เดอร์ ฟิคโคโล่ เครื่องกระทบ ไวบราโฟน โปงลาง พิณ แคน ทรัมเป็ต ซอกันตรึม ซอ
สามสาย ฆ้องวงเล็ก ระนาดทุ้ม เครื่องหนังไทย ขิม จะเข้ ซออู้ ขลุ่ย ฆ้องวงใหญ่ ระนาดเอก ขับร้องไทย ปี่ ซอด้วง กลองชุด 
การควบคุมวง ขับร้องละคร-เพลง 
 - เครื่องมือเอกที่สามารถใช้ตู้เก็บสัมภาระขนาดกลาง ได้แก่ แซกโซโฟน กีตาร์ เบสไฟฟา้ กีตารไ์ฟฟ้า 
 - เครื่องมือเอกที่สามารถใช้ตู้เก็บสัมภาระขนาดใหญ่ ได้แก่ เชลโล ยูโฟเนยีม ทรอมโบน เฟรนชฮ์อร์น ทูบา 
 - เครื่องมือเอกที่สามารถใช้ตู้เก็บสัมภาระดบัเบิ้ลเบส ได้แก่ ดับเบิ้ลเบส 
ทั้งนี้ การให้บริการตู้เก็บสัมภาระส าหรับนักเรียนเตรียมอุดมดนตรี วิทยาลัยดุริยางคศิลป์จะจัดสรรให้แก่นักเรียนเตรียมอุดม
ดนตรี โดยไม่มีค่าบริการ 
หมายเหตุ: การขอเช่าตู้เก็บสัมภาระ (Locker) ขนาดของตู้ต้องสอดคล้องกับเครื่องมือเอกของนักเรียน / นักศึกษา 
 
 
 
กิจกรรมการให้บริการตู้เกบ็สัมภาระวิทยาลัยดุริยางคศิลป์ 

กิจกรรม ระยะเวลา หมายเหตุ 

1. ให้นักศึกษาลงทะเบียนขอใชบ้ริการตู้
เก็บสัมภาระในระบบ COMMAS  

วันที่ 1 พฤษภาคม – 30 
พฤศจิกายน ของทุกป ี

นักเรียนเตรียมอุดมดนตรีจะไดร้ับการ
จัดสรรตู้เก็บสัมภาระตามเครื่องมือเอก 
ก่อนเปิดภาคการศึกษาโดยไม่มี
ค่าบริการ 

2. ให้นักศึกษาที่ประสงค์จะใช้บริการตู้
เก็บสัมภาระในปีการศึกษาถัดไป
ลงทะเบียนขอใช้ในระบบ  COMMAS 

1 ธันวาคม – 28 กุมภาพันธ์หรือ 
29 กุมภาพันธ์ ของทุกปี 

หากนักศึกษาไม่ลงทะเบียนขอใช้ใน
ระบบ COMMAS จะถือว่าสละสิทธิ์ใน
การใช้ตู้เก็บสัมภาะในปีการศึกษานัน้
และจะจัดสรรให้กับนักศึกษาอ่ืนต่อไป 

2. ให้นักเรียนเตรียมอุดมดนตรีซึ่งส าเร็จ
การศึกษาแล้วคืนกุญแจตู้เก็บสมัภาระ 

1 – 30 มีนาคม ของปีที่ส าเร็จ
การศึกษา 
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3. ใหเ้จา้หนา้ทีด่  าเนินการรือ้กญุแจคลอ้ง

สายย ูเปิดตูเ้ก็บสมัภาระ เพื่อน าทรพัยส์นิ

ออกจากตูเ้ก็บสมัภาระของอาคาร A ที่ไมม่ี

การขอใชต้อ่เนื่องและนกัศกึษาทีไ่มน่  า

ทรพัยส์นิออกภายในระยะเวลาทีก่  าหนด 

และตูเ้ก็บสมัภาระของอาคารเตรยีมอดุม

ดนตร ีท่ีไมม่ีการคืนกญุแจ 

1 – 30 เมษายน ของทกุปี วิทยาลยัดรุยิางคศิลป์จะไมร่บัผิดชอบ

หากทรพัยส์นิเสยีหายหรอืสญูหายแต่

อยา่งใด 

4. ใหน้กัเรยีนและนกัศกึษาแจง้ความ

ประสงคข์อรบัทรพัยส์นิคืนจากการเปิดตู้

เก็บสมัภาระ โดยน าใบเสรจ็รบัเงินซึง่ได้

ช าระคา่ปรบัเก่ียวกบัการใชบ้รกิารตูเ้ก็บ

สมัภาระ มาตดิตอ่ขอรบัทรพัยส์นิคืน ดงันี ้

            4.1 กรณีรือ้กญุแจคลอ้งสายยตููเ้ก็บ

สมัภาระอาคาร A และอาคารเตรยีมอดุม

ดนตรตีิดตอ่ที่หอ้ง D103.01(อาคาร D) 

และหอ้ง PC504 (อาคารเตรยีมอดุมดนตร)ี 

ตามล าดบั           

              4.2 กรณีกญุแจตูเ้ก็บสมัภาระ

อาคารเตรยีมอดุมดนตรสีญูหาย ติดตอ่ที่

หอ้ง PC504 (อาคารเตรยีมอดุมดนตร)ี 

1 เมษายน – 31 กรกฎาคม ของทกุปี 1.รือ้กญุแจคลอ้งสายย ูเปิดตูเ้ก็บ

สมัภาระของอาคาร A อตัราคา่บรกิาร 

500 บาทตอ่ตู ้

2. กญุแจตูเ้ก็บสมัภาระของอาคาร

เตรยีมอดุมดนตรสีญูหาย อตัรา

คา่บรกิารดอกละ 100 บาท 

 

 

5. ใหเ้จา้หนา้ทีด่  าเนินการจ าหนา่ย

ทรพัยส์นิจากตูเ้ก็บสมัภาระท่ีไมม่ีนกัเรยีน

หรอืนกัศกึษามาติดตอ่รบัคืน 

1 สงิหาคม ของทกุปี วิทยาลัย ไม่รับผิดชอบ หากนักเรียน / 
นักศึกษามาขอรับทรัพย์สนิที่เก็บจาก
การเปิดตู้เก็บสัมภาระ ภายหลังจากวัน
ดังกล่าว 




