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1. คลิกเมนู 
“ลงทะเบียนรับ” 2. พิมพ์เลขที่หนังสือ, เลือกวันท่ี, และพิมพ์ชื่อส่วน/หน่วยงานในช่อง

จาก ตามล าดับ 

หมายเหตุ : เริ่มต้นช่อง “ลงวันที่” และ “จาก” จะเป็นสีเทา ไม่สามารถพิมพ์ข้อมลูลงไปได้ 
ให้พิมพ์ข้อมูลตามล าดับช่องจะเปิดขึ้นมาโดยอัตโนมัติ 
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3. หากหนังสือเรื่องนี้มีอยู่แล้ว ระบบ
จะแสดงข้อความแจ้งเตอืนตามภาพ 

4. สามารถคลิก link เพื่อเปิด
หนังสือที่มีอยู่แล้วในระบบได้ โดยที่ 
link จะแสดงสถานะของหนังสือด้วย 

5. สามารถด าเนินการกับหนังสือเรื่อง
เดิมได้ โดยไม่มีการลงทะเบียนรับซ้ า 

 


