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1. เข้าสู่ระบบและเลือกสิทธิ์หัวหน้าสาขาวิชา 

After enter your Username & Password, select “Department Chair” to begin minor private lesson approval. 

Click menu “Scheduling”, then click icon “Minor Private Lesson Scheduling (Department)”. 
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2. เลือกหลักสูตร(Program) ตามระดับของนักศึกษาและคลิกค้นหาข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล 

Search for “program” in the search box, then click . 

 
 

3. กรอกข้อมูลกลุ่ม และกดปุ่ม Submit 

Typethe group’s name in the add data box, the click “Submit” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการจัดวิชาปฏิบัติโทส าหรับหัวหน้าสาขา 
Minor Private Lesson Approval System Department Chair’s Manual 

 
 

4. เลือกอาจารย์ผู้สอน และนักศึกษาในกลุ่มที่สร้าง 

Select instructor and student into the group. 
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